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1. AMAG

Bu prosediiriin amaci, T.C Saglik Bakanhgl Batman il Saglik Muadirligi ve Bagli Birimler
blnyesinde bulunan ve kaybolma, kolayca ¢ogaltma vb. nedenlerden dolay! 6zellikle elektronik
medya (CD/DVD, USB girigli hafif tasinabilir bellekler, tasinabilir diskler, hafiza kartlari, teyp
kartuglari vb.) ile basili evraklar (yazilar, dosya klasorleri, etudler, gizimler, krokiler, proje evraklari
vb.) olmak Uzere tasinabilir ortamlarda saklanan her tirll bilginin korunmasi ve yetkisiz kisilerin
eline gegmemesi igin izlenmesi gereken yontemi tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, T.C Saglik Bakanligi Batman il Saglik Midirltigi ve Bagli Birimler biinyesinde
bulunan tasinabilir ortami, ilgili sorumlu personeli ve Gguncl taraf (yukleniciler tedarikgiler vb.)
kigileri kapsar.

3. UYGULAMA

-Kuruma ait veriler, kisilere ait medyalar Uzerinde saklanamaz. Verilerin bir taginabilir ortama

aktarilmasi ihtiyaci kaginilmaz ise bu maksatla kuruma ait medyalar kullanilir.

-Kuruma ait medyalar varlik envanteri iginde listelenir ve kimler tarafindan kullanildigi kayit altina

alinir. Gorev devir teslimlerinde veya isten ayriliglarda, kigilere teslim edilmis olan medyalarin iade

edilmesi istenir veya ne sekilde sarf edildigi bilgisi sorgulanir.

-COK GiZzLi, GizLi, OZEL ve HiZMETE OZEL veriler, taginabilir ortamda saklanamaz.

-Bir bilgi sadece tasinabilir medya ortaminda saklaniyorsa, bozulma/kaybolma gibi ihtimallere karsi

bir baska medya ortaminda da yedeklenir. Veriler ¢cok kiymetli ise yedeklenen medya ortami, dogal

afet vb. tehditlere karsi 6nlem olmak Uzere fiziksel olarak farkli bir yerde muhafaza edilir.

-Gizlilik derecesi tasiyan kurumsal verilerin saklandigi medya ortamlari, kisisel (sahsin kendisine

ait) bilgisayarlarda kullanilamaz. Bu tip veriler kisisel bilgisayarlarda islenemez.

-Tum ortamlar dUretici talimatinda belirtildigi sekilde toz, nem vb. g¢evresel sartlardan

etkilenmeyecek sekilde guvenli bir ortamda saklanir.

-Elektronik medya da dahil tim tasinabilir ortamlar, kullaniimadigi zamanlarda iginde bulunan

verilerin gizlilik derecesi dikkate alinarak fiziki guvenlik tedbirleri alinmig kasa, dolap, ¢ekmece gibi

ortamlarda saklanir.

-Tasinabilir ortamlarin bir yerden bagka yere tasinmasi esnasinda yetkisiz erisim, kotaye kullanim

ve bozulmaya kargi gerekli dnlemler alinir. Bu gergevede;

e Guvenilir kargo/tagima sirketleri ya da kuryeler kullanilir.

e Yonetim tarafindan yetkili kurye listeleri olusturulur.

e Paketleme ve tasima sirasinda ortaya ¢ikabilecek herhangi bir fiziksel hasardan korumak igin
ureticinin belirledigi teknik 6zelliklere uygun 6nlemler (1s1, nem ya da elektromanyetik alanlara
maruz kalma gibi gevresel faktoérlere kargi koruma vb.) alinir.

e Ortamin igerigini tanimlayan kayitlar ile birlikte ka¢ kez transfer edildigi, transfer sorumlulari ve
alici tarafindan alindiginin kayitlari tutulur.
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