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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, olası bir felaket durumu ya da sistem hatası sonrası T.C Sağlık Bakanlığı 
Batman İl Sağlık  Müdürlüğü bünyesinde yer alan gerekli tüm verilerin geri getirilebilmesini 
sağlayacak bir veri yedekleme sisteminin standartlarını belirlemektir. 

 

2. SORUMLULAR 

Bu prosedürün uygulanmasından, T.C Sağlık Bakanlığı Batman İl Sağlık Müdürlüğü bünyesindeki verilerin 
yedeklenmesiyle görevli kurum personeli/yüklenici firma sorumludur. 

 

3. UYGULAMALAR 

3.1. Veri kaynakları sınıflaması yapılır. Kritik, önemli, normal olarak seviyelendirilir. 

3.2. Veri üretimi çok olan sunucular için kritik seviye yedekleme günde iki defa alınır. 

3.3. Veri üretimi daha az olan sunucular için önemli seviye yedekleme günde bir defa alınır. 

3.4. Veri üretimi az olan sunucular için normal seviye yedekleme haftada bir defa alınır. 

3.5. Kritik varlık listesi oluşturulup veriler yedekleme ihtiyacı bakımından sınıflandırılarak dokümante edilir. 

3.6. Kurum yedekleme prosedürünü sağlayacak bir “Yedekleme Planı” oluşturulur. Bu plana göre yedekler 
düzenli aralıklarla alınır ve sürekli olarak gözden geçirilir. 

3.7. Yedekleme Planı doğrultusunda yapılan yedekleme işlemleri düzenli olarak kontrol edilir ve 
“Yedekleme Kontrol Listesi"”ile kayıt altına alınır. 

3.8. Verinin yedekleme periyodu, yedekleme sistemi, hangi yedekleme türü ile yedekleneceği, yedekleme 
süresi, yedek tipi, yedeklenecek bileşenin adı (host name), ulaşım yolu (ip adresi) gibi bilgiler 
yedekleme planında bulundurulur. 

3.9. Yedekleme sistemlerinin ve networkün gereksiz yere meşgul edilmemesi, kapasitenin verimsiz 
kullanılmaması, kapasite artış gereksinimlerinin öngörülebilmesi adına yedekleme listesi oluşturulur. 

3.10. Yedekleme listesi yılda en az 2 (iki) kez gözden geçirilir. 

3.11. Yedeklenecek bilgiler değişik gösterebileceğinden yedekleme listesi periyodik olarak gözden 
geçirilip güncellenir. 

3.12. Yedek ünite, gereksiz yer tutmamak üzere kritiklik düzeyi düşük olan veya sürekli büyüyen 
izleme dosyaları yedekleme listesine dâhil edilmez. 

3.13. Yedekleme işlemi için gerekli sayı ve kapasiteye uygun yedek üniteler seçilip ve temin edilir. 
Yedekleme kapasitesi artış gereksinimi periyodik olarak gözden geçirilir. 

3.14. Kritik veriler yedeklenirken iki farklı şekilde yedeklenmek üzere bir yedekleme sistemi 
oluşturulmalıdır. Bunlardan ilki; canlı çalışma ortamında eş zamanlı olarak kümelenmiş disk 
sisteminin farklı disk bölümlerine; ikincisi ise, çevrimdışı olarak varsa yedekleme sunucusu yoksa 
şifrelenmiş olarak harici depolama ortamlarında yedeklenmelidir. 



 

(Açık) 
BATMAN İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ  

YEDEKLEME PROSEDÜRÜ 
 

Kodu Yayınlama tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa 

BİSM.BG.PR.07 18.11.2019   2/2  

Hazırlayan 
 

Kontrol Eden 
 

Onaylayan 
 

Suat SAĞLAM 
Bilgi Güvenliği Yetkilisi 

İbrahim KARA 
Destek Hizmetleri Başkanı 

Bilgi Sistemleri Koordinatörü 

Dr.Mehmet Hakan PAMUKÇU 
İl Sağlık Müdürü 

 

3.15. Kritik olmayan veriler yedeklenirken, verilerin bir kopyası mevcut sunucular üzerinde, diğer bir 
kopyası çevrimdışı olarak yedekleme sunucusu veya harici depolama ortamlarında tutulur. 

3.16. Yedekleme medyalarının acil durumlarda kullanılması gerekebileceğinden güvenilir ürünlerden 
seçilmelidir. 

3.17. Yedekleme medyalarının bulundurulduğu ortamların fiziksel uygunluğu ve güvenliği sağlanmalı 
ve herhangi bir felaket anında etkilenmeyecek şekilde bilgi işlem odalarından farklı odalarda veya 
binalarda saklanmalıdır. 

3.18. Yedeklenen verilerin orijinal verileri yansıtması ve başarılı bir şekilde yedeklenip 
yedeklenmediğinden emin olunması için belirli aralıklarla geri dönüş testleri yapılır. 

3.19. Yılda en az 2 (iki) kez geri dönüş testi yapılarak kayıt altına alınır. 

3.20. Yedekten geri yükleme testlerinin, başarısız olması nedeniyle veri kaybı olabileceği durumu göz 
önüne alınarak, canlı ortamda değil gerçek ortamın aynısı olan test ortamında yapılır. 

3.21. Yedeklemenin yapıldığı her birimde; yedekleme sistemlerinin yönetiminden, yedekleme 
prosedürünün uygulanmasından, yedekleme planının hazırlanmasından, uygulanmasından ve 
güncellenmesinden sorumlu personel görevlendirilir. 

3.22. Yedekleme yapılan birimlerde sorumlu personel tarafından en uygun yedekleme tipi belirlenir ve 
uygulanır. 

3.23. Yedeklemenin yapılacağı en uygun zaman, sorumlu personel tarafından belirlenir ve belirtilen 
zamanda yedekleme işlemi gerçekleşir. 

3.24. Halk Sağlığı Laboratuvar Yazılımı için yedeklemeler her gün saat 21:00’da full yedek tipinde 
otomatik olarak alınır. 

 

4. YAPTIRIM 

Bu prosedürün ihlali durumunda, T.C Sağlık Bakanlığı Batman İl Sağlık Müdürlüğü Disiplin Prosedürü’nde 
yer alan maddeler esas alınarak işlem yapılır. 

 

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

5.1. Yedekleme Planı Formu 

5.2. Yedekleme Kontrol Listesi Formu 


